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PAAOTSIKKO
Tamamalli havainnollistaa vakioasettel ua.

Tekstipalsta Teksti alkaa yleensa kohdasta C2, jolloin vasempaan reunaan jéaleved
marginaali selventavia sivuotsikoita varten. Rivivali on tavallisesti 1.
Kaikki rivit alkavat samasta kohdasta, ellei jotakin tekstin osaa haluta
korostaa sisentamall a.

Kappalgako Kappal gjako osoitetaan tyhjallarivilla.

Lyhyet ja pitkét sivuotsikot
Jos sivuotsikko mahtuu marginaaliin, jatketaan suoraan samaltarivilta.
Pitkien sivuotsikoiden annetaan sen sijaan jatkua kohdan C2 ohi ja
niiden jalkeen jatetéan yksi tyhjarivi.

Jatkosivut Kaksi- tai useampisivuisiin kirjeisiin merkitaan jatkosivuillekin rivin 3
(tekstinkasittelyohjelman rivi 1) tunnisteet tai hal utessaan kaikki
ylatunnisteet. Teksti jatkuu rivilta 10 (tekstinkasittelyohjelman rivi 8).
L opputervehdys
LAHETTAJAYRITYKSEN NIMI SUURAAKKOSIN
e Reinjoctue
Allekirjoittajan nimenselvennos
asema yrityksessa tai titteli

LIITTEET liitteiden nimet allekkain

JAKELU nimet allekkain

TIEDOKS nimet allekkain



